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Lime Survey est un outil qui permet de créer des questionnaires et enquétes en ligne. Il propose plus
de 20 types de questions différentes qui aident a personnaliser vos consultations. Il permet recueillir
des réponses, des statistiques et éventuellement des graphiques qui sont récupérables sous différents
formats.

Pour accéder a I’outil, allez dans 1’espace ENT et cherchez LimeSurvey dans les services offerts.
1. Connaitre la page d’accueil

LimeSurvey # Tutoriels ~ ./~ Configuration ~ = Questionnaires ~  Questionnaire(s) activé(s) L) aicardena ~ AL

E Déconnexion de 1’ outil
. et de "ENT.

s
o
8
™

~"
f\_) LimeSurvey

Ceci est linterface d'administration de LimeSurvey. Commencez la création de votre questionnaire a partir d'ici.

' Rappel des derniéres consultations -

D e e e ] T Dernier questionnaire consulté : Questionnaire test 1.1 (Identifiant (ID) :662456)

Créer un questionnaire Liste des questionnaires Paramétres généraux

o
o mm—
o
Créer un nouveauxjestiunna]re Liste des questionnaires disponibles Editer les paramétres généraux
rovnesreneseossesses i R S .
[ . . i : g e
 Création de questionnaires : ; Consultation de questionnaires;
1
1

2. Créer un questionnaire

Cliquez sur «créer un questionnaire» ou sur la fleche a cote de «Questionnaires» sur le menu
supérieur pour afficher les options.

Créer un questionnaire

i= Questionnaires

Créer un nouveau questionnaire @~—<4—————

Importer un questionnaire

Créer un nouveau questionnaire Copier un questionnaire

Liste des questionnaires

Ils existent 3 possibilités pour créer un questionnaire

1. Créer un questionnaire nouveau

2. Utiliser un questionnaire déja fait dans un autre outil ou autre version
3. Utiliser un questionnaire déja fait dans le méme outil et méme version
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1. Créer un nouveau questionnaire

Suivez les étapes suivantes :
*]1 est important de prendre le temps de remplir les paramétres de votre questionnaire car certains ne
sont plus modifiables.

1.1 Eléments de texte

Créer Importer Copier
E Eléments de texte Paramétres généraux Pré ion & MNavigati P ion & Controle d'accés Motification & Gestion des données Paramétres de participation >
[=m"=me=esssssssscccsssssssscssssssssessasa- - e 1
. . . . . s 7. 1 . 1
Twediquestiomnare: ;T e titre du questionnaire qui ne sera plus éditable. ' E Propose des questions types « exemples » pour comprendre comment !
' fonction le questionnaire. :
1

Créer un exemple de groupe de quesﬁg[[s,gtuwesﬁé’ri"i//

Langue de base : o ,
Anglcis < i Lalangue de base du questionnaire. | - £« e \
besmpon: o oTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmme URL de fin: E Ajouter le lien du site pour rediriger les E
T ) = ML OBOO|mCo 0| BIUs|xw tpar ! participants a la fin du questionnaire. ]
z = Y|l sss|pyyd|e= Styes  ~|| Format - || Polica - || Taile - Dessription de [URL: e ;
EolL-B EDescription du site a rediriger, il n’est pas obligatoire. }
P T T N S SEESssssssms==—— ' Format de date: S ss s !
EDescription du questionnaire, pour informer a qui se dirige et sa nature. E Bmmasn . fmTmTmTmmmmmSmmsmmemsomsossmsomsmnsens Mems
T N NSNS ' Separateurdedéuimales: ——iL.eS formats de date et décimales se font pour adapter
[eant) | veoue() @~ tla langue choisie. ;
Message d'accueil © Message de fin:
52 B sours (71 EEIC Ay EL|[EEGO|@Ee 0B I Us| [xx 52 B sours (71 EEIC QL 55| [EEO6|@Mz=e 0B IUs|xx
s Wl =299 0] e Stylas - | Fomal - || Police - | Taile - j=je= s Wl =299 0] e Stylas - | Fomal - || Police - | Taile -
A-B- A-B-
e 1
e 3 E Message fin de questionnaire E
'Message de bienvenue au questionnaire pour les participants. | Semmmmmmsssse—mmmseseees
: i

1.2 Paramétres généraux E Il est possible de créer des groupes de questionnaires pour E
i les classer et les gérer facilement. Au moment de la création E
E du questionnaire, sélectionnez le groupe auquel sera attaché. :

* Rapprochez-vous de I’administrateur de I’outil pour créer

Créer Importer Copier
des groupes.
__________________________________________________ 1
< Eléments de texte Paramétres généraux Pré: & igati P ion & Controle d'accés Notification & Ges(?c{nnnées Paramétres de participation I— ---------------------- EBmmass -I
1 1
1 1
Propriétaire du questionnaira Groupe: ! Le format permet de choisir la ;
icardena - lliana Cardenas Araujo - Default Survey Group : présentation du questionnaire’ :
[ o . 1z 1
Administrateur [TTTmmmmmmmmmmmmssmmsmsssssssmssmssmsssen e o soitune question affichée par '
1 .
fiana Gardenas Araujo i Ces espaces contiennent le nom et mail du 3 | Question par question Toutenun i Page, un groupe de ques.tlon par
— 1 S . . . P - i page ou toutes les questlons 1
Gourriel de I'administrateur : s Proprletalre du questlonnalre, qui n est pas :Made\e: ' B0 1
- —— il . A ) ; : : affichées dans une Seule page. :
iiana.cardenas_arauoguninict ! obligatoirement celui qui le crée. 1| champollion ! ! :
1 i 1 Le plus recommandé est par groupe.
Courriel de rejet : cccccsccccccssccccscccccsssscmce - ! ‘ ~ i :
iliana.cardenas_araujo @univ-fc.fr ‘s“‘ L‘ LimeSur\rey L L L L T P e !

Faxd: @

Monochrome Template

LimeSurvey Mancchrome Templates
A templane with menoehrame eclars for easy custamizacon

ELe modele est par défaut celui de Champollion, ne modifiez pas. E
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1.3 Présentation et navigation

< Eléments de texte

Délai de navigation (secondes) :

a

Afficher [index des questions / autoriser las garses

:l 1
| Dégactivé | Incrémental | Complet : Ne n‘lodifieZ paS ces paral‘nétres,

Afficher le nom et/ou la description du grou

Afficher les deux

Afficher le numéro etfou le code de question,

Cacher les deux

Afficher "Pas de réponse” :

Paramétres généraux Présentation & Navigation Publication & Contréle d'accés Motification & Gestion des données Paramétres de participation

Afficher "Il y a X questions dans ce questionnaire” :

Afficher le message d'accueil @

L} " +x " "
Autoriser le retour arriére dans |a navigation :

2

ils sont définis par défaut et normalement
il n’y a pas besoin de changer.

* Si vous avez des questions
rapprochez-vous de I’administrateur

de I’outil.

Nor.

Afficher le clavier a I'écran : s
i Pour ces autres parameétres,
| B Ie .

Afficher la barre de progression :: ll faut Selectlonner ceux

[ ou | i que vous souhaitez voir afficher
1 . .
Les participants pewventimprimd._(@11S VOLTE questionnaire.
1

-

Statistiques publiques :

Afficher les dans les statisti i ?

Autematically load end URL when survey complete:

Nor.

1.4 Publication et controle d’accés

Date/Heure de lancement :

Date/Heure d'expiration [ e

! Ces trois parametres proposent |’utilisation de CAPTCHA pour

Eléments de texte

Paramétres générau: Présentation & Navigation Publication & Contréle d'accés Matification & Gestion des données Paramétres de participation

: < L, . : Rendre ce questionnaire public ?
~——+ Ces paramétres permettent de prévoir la date et = o
1 ’heure de début et de cloture du questionnaire.
Y ] Activer les cookies pour éviter les participations répétées :
ﬂ Non

Utiliser un CAPTCHA pour l'accis au questionnaire :

Nen
P4

Utiliser un CAPTCHA pour l'enregistrement :

: assurer la sécurité contre les Spambots et bots. *CAPTCHA sl
L Utiliser un CAPTCHA pour sauvegarder et charger :
Non
1.5 Notification et gestion des données
Matification & Gestion des données Paramétres de participation >

: Dans ces paramétres, vous pouvez sauvegarder
< Eléments de texte Pal -
1 les donnés des

Horodatage des raponses :

Sauvegarder I'adresse IP ;

Sauvegarder 'URL de provenance :

Sauvegarder les chronenemétrages :

participants du questionnaire.
- Jour et heure de la participation.
- ’IP et URL des participants.
- La durée de la participation.

Activer le mode Evaluation :

Les participants peuvent sauvegarder et reprendre plus tard ;

Envoyer une notification simple par courriel & :

Envoyer une notification détaillée par courrial 3 :

Paramétres Google Analytics :

- | Aucun | Utiliser les paramétres ci-dessous | Utiliser les parameétres généraux
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1.6 Parametres de participants

< Eléments de texte Paramétres généraux Présentaticn & Navigation Publication & Contréle d'accés Motification & Gestion des données Parameétres de participation

Définir la lengueur du code 4 : Réponses ancnymisées :

Activer la persistance des réponses basée sur les codes d'invitation :

1
1 . .. . e . . -
1 Sivous choisissez d’avoir des réponses anonymes, il faut souligner que ;
! les parametres de « gestion de données » seront désactivées, puis la '

Ve ]
1 sauvegarde sera bloquée pour conserver I’anonymat. !
1

Permettre les réponses multiples ou les mises & jour de réponses avec une invitation :

/ Permettre |'enregistrement public :

2
]
]
]
1
1
1
1
1
1
]
]
]
]
]
1
1
1
1
]
]
]
]
]
]
]
1
1
1
1
]
]
]
]
]
]
1
1
1
1
]
]
]
]
]
1
1
1
1
1
1

\

\
\
\

1

i Les participants seront habilités de répondre plusieurs fois le
: questionnaire ou modifier leur réponses dé_]é dépOSéES. Utiliser le format HTML pour les courriels d'invitation :
L}

e [ o |
Envoyer des courriels de confirmation :

2. Importer un questionnaire

Créer Importar Copier
Sélectionnez le fichier de structure du questionnaire (.lss, *.txt) ou Farchive du guestionnaire (* lsa) {taille maximale du fichier : 8.00MB) _ _ _ _ _ _ o e cmme o -
Seleccionar archivo | No se eligié archive  l—— — X .. Lo , :
i Sélectionnez le fichier a importer (vérifiez les format acceptés).!
Convertir les liens de ressource et les champs d'expression ? : 1
Importer un questionnaire
hmmmmmmemmmm e ————— .
1
Acceptez I’importation.
1
e 7 Like lt? Donatelo
£ jLimeSurvey
Succeés

Résumé de limportation du questionnaire

Questionnaires : 1
Langues: 1
Groupes de 3
questions: S e
Questions : 13 : :
///// 4I . . . . Ie ye . , 4
Mibeaele 2 i Une fois I'importation faite, un résumé du contenu sera affiché ]
; ‘///// L . . . . 1
Reponses: 18 ' et le questionnaire sera disponible. E
[
Sous-guestions: 29 : :

Réponses par défaut: 0

Condition: 19
Evaluations: 0
Quotas: 1

Quota de membres: 1

Paramétres 1
linguistiques des
quotas :
Thémes : 1

L'importation du questionnaire est terminée.

Aller au questionnaire
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3. Copier un questionnaire

Créer Importer Gopier
porter | cop o e e
&~
B 4 Sélectionner le questionnaire & copier: Convertir les liens de ressource et les champs d'expression 7
/// [ . . N )
_______________________ oo L veuitezchoii. ¢ Bl |
7 . . . ~ . L
Sélectionnez le questlonnalre a copier. :'ure Exclure les quotas 7
Nouveau titre du questionnaire : | m

| ‘ Exclure les permissions du questionnaire?

Ohbligataire | m

numére de questionnaire : Exclure les réponses ?
i L T - Réinitialiser les conditions et filires ?
. . . ]
! Renommez le questionnaire, rappelez-vous qu’il ! B3
i sera plus modifiable ! ]
o - Réinitializer les dates et heures de lancement et d'expiration ?

Remise 4 zéro de I''D de démarrage des réponses 7

. g g o o P _
Coplez le questlonnalre, 1C1. 1 77‘|‘**f‘> Copier un questionnaire
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3. Créer des groupes de questions

Une fois le questionnaire fait, il faut créer des groupes de question. Il n’est pas possible d’ajouter
des questions sans définir au moins un groupe.

Les groupes de questions permettent de structurer logiquement les questionnaires en regroupant les
questions par théme ou sujet.

Chaque groupe de questions a un titre et une description.

LimeSurvey o Tutoriels = Configuration ~ i Questionnaires  ~  Questionnaire(s) activé(s) @D &icardena ~ A
_) < # teste 2.2 (968191) < Ajouter un groupa de questions
< pumees R e 3 E Si vous avez un fichier d’un groupe
~idéja établi, ajoutez-le ici. (fichier .Isg) / —
: i

1
Ajouter un groupe de questions :
1

Frangais {Langue de base)

Titre :

v
o mEmEmEEEEEmmEEsERER= cEEEE *~ , Description :
' [
N q 1| ¥ [ soura {2} [EREHC] Q% FL|QBEOBEEEQ|B I US||xx| ;i EM V(| ESES % |H| e
EAJOUteZ lem du groupe : Stylas -|| Format - || Polica =/ Taile - || @ || A- @3-
iet sa description. .
: —
\~ ’

Nom de groupe aléatoire ©

Equation du filtre conditionnel :

Il est recommandé de constituer d’abord tous les groupes de questions. Cette action facilitera
’organisation des questions.

4. Créer des questions

Lime Survey offre plus de 25 types de questions différentes qui s’adaptent a vos besoins. Nous

allons vous montrer toutes les questions, mais si vous avez besoin d’approfondir, rapprochez-vous
de I’administrateur de I’outil.

Un fois le groupe créé, il faut ajouter les questions.
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< Paramétres m &) Importer une question [ Sauvegarder | [5) Sauvegarder et ajouter

+ Ajouter un groupe de questions: Ajouter une nouvelle question

© Ajouter une guestion

I = bloc1 o- Frangais (Langue de base) Options générales
©. | oot Type de question: | Liste (Boutons radio) Type. B
— gilil Théme de question : &
-Q:- _IObligaloirE Par défaut 4
' A]outez un code unlque a uestion pu—
; i chaque question pour l’1dent1f1er- ¥ B souon b} uist (Radio)
' i facilement. : e LT 2 Sl @ Choose one of the following answers
__________________________________________________________ FYeREn Ce— -
: 1 Burgers
i Ajoutez la question. I e
Other:
@ Noanswer
fody, S e e e s GroUpE de QUESHIONS §  m = = o o o o .
ide: : Si vous avez plusieurs groupes P o ) . : :
, ik LEET Jde questions, il faut choisir un bloc. /. Option Autre' qiﬁigﬁzon existe pour certaines
: Cet espace est facultatlf ilsert 3 m:" T = T ol 4 o = ‘ Si vous sélectionnez I’option «autre»,!
+ a expliquer comment une 1 Otiligetnie: @ i un champs sera disponible :
-_q_qgs_ty_)r_l_@(zl_t_e_tl_‘g répondue. | L i pour ajouter une autre réponse. '
Equa(ionduﬁ\hmndmnu :

' 1 Si vous voulez qu’une question soit |
i obligatoire, il faut choisir cette option. 1
Les participants ne pourront pas- !
! avancer sans répondre aux questions |
i 1 obligatoires '

Sélectionner le type de question
Quelle type de question choisir ?
Questions a choix unique
Lime Survey offre cinq grands groupes de types de Questions prédéfinies
questions en fonction de vos besoins. P

Questions de type texte

Tableaux

Question a option unique

Comme son nom !’indique, les participants ne pourront choisir qu’une seule réponse et il existe 4
options différentes.

5 boutons radios : Cette question propose une échelle horizontale de 1 a 5 avec une seule
réponse possible.

5 point choice

1 2 3 4 5 @ Mo answer
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Liste (boutons radio) : Ce type de question collecte les réponses a partir d’une liste
boutons radio.

List (Radio)

@ Choose one of the following answers
Burgers
Pizza

Pasta

Other:

® No answer

Liste (bouton déroulant) : Cette question collecte les entrées a partir d'un menu déroulant.
Vous pouvez également créer des sous-catégories dans cette liste en utilisant 'attribut

Liste (Menu déroulant) *"Séparateur de catégories".

List (Dropdown) Si vous définissez ceci sur le caractére ":", et que vous avez
une réponse avec le texte suivant "Fruit: orange" et une
autre avec "Fruit: pomme", la catégorie "Fruit" est prise en

@ Choose one of the following answers

Slense choose. J charge et contient 2 éléments "orange". et "pomme". Ceci
sera affiché comme catégories / articles dans la liste
déroulante.

Liste avec commentaire : Ce type de question affiche une liste de boutons radio tout en
permettant aux participants de laisser un commentaire supplémentaire.

Liste avec commentaire

Ll vith comiment

© Choose one of ha folloning answars

Age of Empires Pleasa enter your cammant hare:
Eurcpa Untuerszlls

Chlization

Rome Total War

® Noanswer

Questions prédéfinies

11 s’agit de questions qui possedent déja une structure définie. Sur Lime Survey vous avez dix
questions de ce type.

Affichage de texte : Ce type de question ne collecte aucune donnée du participant ; elle
affiche simplement du texte . Elle peut étre utilisée pour fournir des instructions
supplémentaires ou une pause dans la conception du questionnaire.

Affichage de texte

Text display

You can write here anything you want -= it will be displayed as text to your survey participants
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Classement de langue : dans le cas ou il faut changer la langue des questions pour s’adapter
au participant. Changement de langue

Language:

English [%

q
Romana

Classement : Cette question donne une liste des réponses et le participant doit les classer
en fonction de ses préférences ( par importance, intérét, durée, etc.)

Ranking
Double-click or drag-and-drop items in the left list to move them to the right - your highest ranking item should be on the top right, moving through to your lowest rank-

ing item.

Your ranking Your choices

Red
Greeb

Blue

Date et heure : cette question peut étre utilisée pour demander une date et une heure ou bien
faire une combinaison des deux. Les dates de validation minimum et / ou maximum
peuvent étre choisies par I'administrateur de I'enquéte.

Date et Heure
Date/Time

@ Please complete all parts of the date.

Day jf Month jf Year j

Entrée numérique : dans cette question il est seulement possible d’ajouter des nombres.

Numerical input

© Only numbers may be entered in this field.

Genre : cette question collecte le genre des participants, elle peut étre utile au moment de
mettre des quotas de genre.

Gender

Q g o

Female Male No answer
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Multiples entrées numeériques : Ce type de question est une variante du type de question
"Entrée numérique". Il permet de créer plusieurs zones de texte, chacune permettant aux
participants de 1’enquéte de ne saisir que des chiffres. Chaque zone de texte correspond a
une sous-question, le texte de la sous-question constituant I'étiquette de 1'entrée.

Multiple numerical input

@ Only numbers may be entered in these fields.
@ The sum must be between 1 and 50

Apples 2
Oranges 5
Bananas 8

Total:

Oui/ Non : Comme son nom 1I’indique, c’est une question avec deux options de réponses. La
réponse « Sans réponse » s’ajoute automatiquement, quand la question n’est pas marquée
comme obligatoire.

Yes/No

v @ ©)

Yes No No answer

Emission de fichier : elle peut étre utilisée pour télécharger les fichiers des participants, ex :
CVs, attestations, photos, etc. Les fichiers acceptés sont png, gif, doc, odt, jpg, pdf.
*Attention a la taille des fichiers.

File upload

© Please upload at most one file

2 Upload files

Title Comment File name

@ Test Test Quickstartguide.png # Edit

Equation : Ce type de question permet de créer une équation (par exemple, un calcul ou un
rapport personnalisé) et de 1'enregistrer dans une variable de base de données.

Equation

o tall are you? {ems)

© Oniy numisers may be entered in this field

our weigh'? (kgs)

© Oniy numbsers may be encered In this fleld

Welght: 125

vour oty Mass. Tndex [T 15:31.23

Page 12 septembre 2019



Questions a choix multiples

Ce sont des questions qui permettent aux participants de choisir plus d’une réponse. Il existe deux
options.

Choix multiples : Cette question collecte des entrées de sélections multiples via des cases a
cocher.

Multiple choice
@ Check all that apply

Noir

Blanc

Orange

Choix multiples avec commentaires : En plus de la possibilité du choix multiple, cette
question permet de déposer aux participants des commentaires en face de chaque réponse
cochée.

Multiple choice with comments

@ Comment only when you choose an answer

Ilove LimeSurvey
I cannaot live without Ltmesurvey
Twant to marry LimeSurvey

1am willing to die for LimeSurvey

Other:

Questions de type texte
Ce sont des questions qui permettent aux participants de rédiger leur réponse.

Multiples zones de texte court : cette question offre plusieurs options de réponses et un
champs de texte pour chacune pour ajoutent une réponse supplémentaire.

Multiple short free texts
Firefox
Chrome
Internet Explorer
Edge
Opera

Vivaldi

Zone de texte court : Dans cette question, les participants peuvent a ajouter une seule ligne.

Short free text
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Zone de texte long : La taille de la réponse de cette question peut étre d’un ou de deux
paragraphes.

Long Free Text

Zone de texte tres long : Cette question permet une réponse plus longue. Il est possible
rédiger jusqu’a 10 paragraphes.

Huge free text

Tableaux

Les questions tableaux permettent normalement d’évaluer les réponses, mais aussi d’ajouter une
réponse personnalisée a partir d’un échelle de valeurs différentes. La colonne de gauche est
représentée par une sous-question, tandis que chaque ligne est représentée par le méme ensemble
d'options de réponse. Les questions peuvent étre spécifiques ou descriptives.

Tableau type F : Un tableau vous permet de créer un ensemble de sous-questions. Chacun
d’entre eux utilise le méme ensemble d’options de réponse. Par exemple, vous pouvez
utiliser ce type de question lorsque vous avez besoin de commentaires sur plusieurs aspects
d’un produit particulier.

Array using flexible labels

6- Ilike it 1-Ido not
very much 5 4 3 2 like it at all No answer
The Lord of the Rings @
Star Wars L]
Underworld @
The Chronicles of Narnia ®

Tableau (5 boutons radio) type A : Ce type de tableau possede une échelle de 5 réponses
prédéfinies. La réponse « Sans réponse » s’ajoute automatiquement, quand la question n’est
pas marquée comme obligatoire.

Arraly (5 point cholce)

1 2 3 4 5 No answer

FBI ®
CIA ®
G5 ®
NASA ®
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Tableau (10 boutons radio) type B : La différence du tableau précédent, celui-ci comprend
avec une échelle de 10 réponses prédéfinies. La réponse « Sans réponse » s’ajoute
automatiquement, quand la question n’est pas marquée comme obligatoire.

Array (10 point choice)

Mo an-

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 swer
Darth Vader L]
Luke Skywalker O
Princess Lela L)
Jabba the Hut L]

Tableau (Augmenter, sans changement, diminuer) type E : Ce tableau présente des
réponses prédéfinies « Augmenter , Sans changement , Diminuer » qui ne sont pas
modifiables. La réponse « Sans réponse » s’ajoute automatiquement, quand la question n’est
pas marquée comme obligatoire.

Array (Increase/Same/Decrease)

Increase Same Decrease Mo answer
Pain ®
Pleasure L)
Luck ®
Happiness @

Tableau (Nombres) : Ce type de tableau permet aux administrateurs d'enquéte de créer de
grands tableaux avec des listes déroulantes numérotées avec un ensemble de sous-questions
sur "l'axe des ordonnées" (a gauche) et un autre ensemble de sous-questions sur "l'axe des x"
(1a-haut du tableau).

Array (Numbers)

Speed Design Accuracy
Google j j _.l
Duckduckgo j j j
Bing j j :I

Ecosia

|
I=<1=]
I=ci=)

Tableau (oui/non/indifférent) Type C : 1l s'agit d'un type de tableau prérempli avec des
choix de réponses "Oui", "Non" et "Incertain". Vous pouvez également ajouter un choix "Pas de
réponse” si la question n'est pas obligatoire.

Array (Yes/MosUncertain)

Yes Uncertain No Mo answer
1am blonde °®
1am blue ®
1 am sad ®
1am drunk L
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Tableau (textes) : Cette question permet de créer un tableau de zones de texte avec un
ensemble de sous-requétes comme "axe des ordonnées" (a gauche) et un autre ensemble de
sous-requétes comme un "axe des x" (la-haut du tableau).

Array (Texts)

Speed Design Accuracy

Google
Duckduckgo
Bing

Ecosia

Tableau double échelle Type 1 : Ce tableau fournit deux échelles d’option de réponses pour
chaque sous-question. Un titre peut étre défini pour chaque échelle a partir des options
d’affichage de la questions. La réponse « Sans réponse » s’ajoute automatiquement, quand
la question n’est pas marquée comme obligatoire.

Array dual scale

satisfaction importance

Television program ®
Radio program L

Cinema pregram ®

Tableau en colonnes Type H : Ce tableau est similaire au tableau type F, sauf que les axes de
sous-question et de réponse sont inversées.

Array by column

Marx Keynes Hayek Mises
5 - I like reading about him
5
3
2
1-1donot like reading about him
Mo answer ® L (] ®
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Ajouter des réponses

Une fois que la question a été créée et sauvegardée, il faut ajouter la réponse(s)

Teste-Formation 12 juillet < bloc 1< Q001

< Structure £ Prévisualiser le questionnaire £} Prévisualiser le groupe de question £ Prévisualiser Xy esﬁm_ 2Eﬂtel- . -I

& Vérification de la logique i Supprimer (@ Exporter Iy Copier 4 Fixerles cond‘\tion! @ Editer les options de réponse

Paramétres du questionnaire l- N BN BN ENEN BN BN BN BN

B Editer les réponses par défaut

IE Vue d'ensemble

5 Paramétres généraux Résumé de la question oo p: 57848)
(2 Eléments de texte
Groupe de questions : bloc 1 (1D:8320)
U Politique de confidentialité des données Code: 900“ : (Question optionnelle)
Question : Etes-vous satisfat ?
&/ Options de theme Aide :
Type: Liste (Boutons radio)
@ Présentation Obligatoire : Non
Equation du filtre conditionnel :1
i Parameétres de participation Ordre aléatoire: Oui
3 Notifications & données Question 2 actions rapides

& Publication et accés

Ajouter une nouvelle

f A
Menu de questionnaire * question au groupe

= Liste des questions o

Ajouter une nouvelle question aul

5= lictar lac Arannac Aa Anactinne

Dans ce cas c’est une question que propose plusieurs réponses.

LF Prévisualiser le questionnaire Lk Prévisualiser le groupe de question £ Prévisualiser la question & Editer
N BE'SE BN BN BN BN BN BN BN BN B W

[ ] ,
& vérification de la logique 1 Supprimer (= Exporter [ copier A Fixer les conditions i B Editer les sous-questions
I--------------'
I B Editer les options de réponse | I

Dans ce cas c’est un tableau, d’un c6té se trouvent les sous-questions ("l'axe des ordonnées" a
gauche) et de I’autre coté les options de réponse "l'axe des x" la-haut du tableau).

1

1 Ie
(1 I’axe des ordonnés

]

___________________ 1
+ Marx Keynes Hayek Mises - : l’aXE X
S-Llike reading abouthm| O | O | o O | oTEEEEEEEEEEEE
5
3
Z

1-1do not like reading about him

Mo answer L e e C

*Tous les tableaux n’ont pas la méme structure , veillez-vous rapprocher de 1’administrateur de
1’ outil.

L¥ Prévisualiser le questionnaire ¥ Prévisualiser le groupe de guestion £F Prévisualiser la question & Editer /
. N N N N N N NN | ] '
& Vérification de la logique 1 Supprimer (= Exporter [ Copier A Fixer les conditions | 8 Editer les réponses par défaut | i

Certaines questions sont ouvertes (questions type texte), ou elles ont leur propres réponses par
défaut (question oui/non, questions prédéfinies). Dans ce deuxiéme cas il est possible de

Page 17 septembre 2019



personnaliser certaines réponses par défaut, mais si ce n’est pas nécessaire, il est préférable de rien

modifier.
Si vous étes dans le premier, il faut ajouter les réponses, il existe plusieurs options pour ajouter vos
réponses.

£} Prévisualiser le questionnaire £} Apercu £} Prévisualiser le groupe de question Enregistrer et fermer

Editer les options de la réponse 007 (0: 57849)

Frangais (Langue de base)

o ~ r A I ]
! Charnps pour ajouter la réponse ' Ajouter autre espace de reponse:
1 ] | 000 2 asssssssssssssssgesssssssssss ’
Position Code Options de réponse il ’ Actions
_—
—_ -
____________ =_.=-- > Lool ‘ Some example answer option ; 4 e o
1
, (]
i Le code de la réponse : A — *
i, £ 1 g . 1. \
11l est éditable : i 11 est possible de lancer 1I’éditeur \\
_____________________ . ] 1
Prefedined label sets... Ajout rapide... Enregistrer comme jeu d'étiquettes i HTML 1 \
L L ' \-
| e

Saisissez vos étiquettes :

Entrez une étiquette par ligne. Vous pouvez fournir un code en séparant ce code et
I'étiquette avec un point-virgule ou une tabulation. Pour les questionnaires multilingues,
vous ajoutez les traductions sur la méme ligne en les séparant par un point-virgule ou une
tabulation.

a droite

a gauche 1+ Un ajout rapide aide a écrire d’un coup toutes

. 1 e . S /e

‘a“ centre - ' les réponses, chaque ligne correspond a une réponse.
1

Remplacer Ajouter
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L¥ Prévisualiser le questionnaire L+ Apercu £+ Prévisualiser le groupe de question Sauvegarder Enregistrer et fermer

X Fermer

Editer les options de la réponse qoo1 (0: 57845)

Frangais (Langue de base)

L} ]
1 1
! z S 98 .
Position Code Options de réponse ///. Le résultat apres 1 aJOUt raplde E Actions
L e
-
= L001 a droite ¢ © o
= L002 a gauche # Q @
= L003 au centre s © o
Prefedined label sets... Ajout rapide... Enregistrer comme jeu d'étiquettes
Si vous avez déja des jeux d’étiquettes :
Gérer les jeux d'étiquettes S i
] ]
i Cherchez votre jeux d’étiquettes '
Liste des jeux d'étiquettes / : :
1
test 2.2 . o mmm e s e s
Tout/En part/Pas du -
test 2.2 e
1 [} 1
Test etig 1 Les réponses des étiquettes seront ]
Tranche revenu . : affichées, pour savoir si sont les correctes
1 1

Spécialités Licence STAPS

BrevetsAPS
v

L004 oui

LO0S non

LO0& je ne sais pas
Lo07 autre

Remplacer Ajouter

Une fois que vous avez sélectionné les jeux d’étiquettes, les réponses seront affichées.
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L} Prévisualiser le questionnaire £} Apercu £} Prévisualiser le groupe de question Sauvegarder Enregistrer et fermer

R /_(_ ___________________________________ \ \\ ® Fermer

E 11 est possible de visualiser la question et les réponses
Editer les | avant les enregistrer.

Frangais (Langue de base)

Position Code Options de réponse Actions

= L0017 <img alt="smiley" height="23" src="https.//limesurvey-tmp.univ-jfc.fr/assets/packages/ckeditor/plugi & o o
= L002 <img alt="indecision" height="23" src="https://limesurvey-tmp.univ-jfc.fr/assets/packages/ckeditor/p & o o
= L003 <img alt="sad" height="23" sre="https:/limesurvey-tmp.univ-ifc.fr/assets/packages/ckeditor/plugins, & [+ I i
= Lo04 oui # o &
= L005 non # © o
= LO06 je ne sais pas & [
= Loo7 autre & [

Prefedined label sets... Ajout rapide... Enregistrer comme jeu d'étiqueﬂes‘

Si vos réponses ne sont pas déja enregistrées comme étiquettes c’est
possible de les sauvegarder avant fermer la fenétre

vAttention : il faut savoir a quoi sert les jeux d’étiquettes avant un

: Enregistrement.

5. Jeux d’étiquettes

Les jeux d'étiquettes permettent de sauvegarder des listes de réponses ou de sous-
questions en tant que modeles. Chaque jeu d'étiquette comporte une série de codes et la
série d'étiquettes associées, et peut étre utilisé dans la plupart des types de questions,
soit en tant que réponses, soit en tant que sous-questions.

Les étiquettes d'un jeu d'étiquettes créés sur LimeSurvey sont ensuite copiées dans la
question en tant que sous-questions ou en tant que réponses, et non pas liées a la

question. Par conséquent, si vous modifiez un jeu d'étiquettes apres l'avoir utilisé pour
la création d'un questionnaire, les modifications apportées ne seront pas

automatiquement appliquées aux questions du questionnaire dans lequel le jeu
d'étiquettes est utilisé. Vous devrez copier a nouveau le jeu d'étiquettes dans les
questions concernées.

Tous les utilisateurs de LimeSurvey n'ont pas le droit de créer des jeux d’étiquettes. Si
vous étes dans ce cas et que vous voulez ajouter un ou plusieurs jeux d'étiquettes, vous
devez contacter I’administrateur de 1’outil.
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Au contraire, si vous avez les droits et vous pensez modifier des listes déja faites, il sera préférable
de créer des autres listes, car les modifications peuvent provoquer de confusions chez es utilisateurs.
Ils pourraient utiliser des listes qui ne seront plus adaptées dans leurs questions.

Etiquettes - d'accord/pas d'accord

Frangais
Position Code Valeur de l'évaluation Titre Action
= 1 UES Pas du tout d'accord & o
= 2 0 Pas daccord s e
= 4 o Daccord s e | o
= 5 o Tout  fait d'accord s e | o

6. Créer de conditions

Les conditions sont des branches logiques qui affichent une séquence de questions selon les
réponses des participants. Par exemple, pour question «vous fait de I’exercice ?» si la réponse est
«oui» la questions suivante sera «combien de fois par semaine ?». Par contre si la réponse est
«non» la question suivante sera «Pour quelles raisons ne faites vous pas d’exercice ?».

Les conditions aident a suivre une logique des questions a partir des réponses des participants.

Les conditions s’ajoutent aupres la description des questions :

) & A Teste-Formation 12 juillet % bloc 1< g778

< Paramétres m & prévisualiser le questionnaire 3 Prévifluaer g S8p Me 8T ¥ Prévisualiser la question & Editer & vérification de la logique
.
i Supprimer | (2 Exporter || [ Copier B 4 Fixerles conditions || BB Editer les sous-questions || B Editer les réponses par défaut

i
= - L B m o mm
+ Ajouter un groupe de questions ¢

© Ajouter une question Résumé de la question 577z (ip: 5071)
= bloc1 9 a Groupe de questions : bloc 1 (1D:8320)

Code: q778 : (Question aptionnelle)

= [Q001] > Etes-vous satisfat ? Question : srjugiujhhgfsd?
Aide:

= [Q002] » ajoutez un document PDF Type: Choix multiples
Option ‘Autre’ : Non
Obligatoire : Non

005] > gdi fi 3
[Q008] » gdiwgefigweiu Equation du filtre conditionnel :1

[q778] » srjugiujhhgfsd?

Question a actions rapides

[q544] » dydiygvb ?

[q8888] » rhiyjht Ajouter une nouvelle
question au groupe

[q1145]  fgefefe

[q885] » gurtg dfsss Ajouter une nouvelle question au
groupe
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Afficher les conditions pour cette question || % Ajouter et &diter les conditions || [ Copier les conditions Enregistrer et fermer
Passer ala question:| q778:sjugiujhhgfed?

e

Concepteur de conditions =0 eseeeeeccececceccccecsccecesceoo--- , | @ Ajoutrapide de conditions

La question a laquelle sera rajoutée la
! condition.

Afficher uniquement la question q778: srjugiujhhgfsd? si :
-

Cette question est toujours affichée.

Ajouter une condition
Scénario

Scénario par défaut | @ Ajouter un scénario

L’opérateur détermine si la questions’affiche

1
1
L} ye ye . z
Opérateur de comparaison - + ou pas selon la réponse sélectionnée.
. - 8,2 - Rz
Egel i Les plus utilisés sont «Egal» ou «Différent» -
1
Question Réponse
Question précédente Attributs des participants Prédéfini Constani(e) Questions Champs de lnvitation RegExp
Q001: Etes-vous satisfat ? LOO1 (& droite) £
Q002: ajoutez un document PDF L002 (4 gauche)
0005:30002: [1] gdiwgefigweiu LO0Z (au cenire)
0005:50003: [2] gdiwgefigweiu R1QD (Diagnostic/ délibération)

0005:80004: [3] gdiwgefigweiu R2QD (Définition des objectifs)
0005:30005: [4] gdiwgefigweiu \ R30D (Propositions et plan d'actions\
ion) w

Effacer Ajouter une condition : . , . 1 : , a 0.-g :
+ Toutes les questions précédentes ; ' Ce sont les réponses de la question choisie !

i a choisir pour mettre la i dans les quelles se met la condition. :

e 1

: condition. ' T '

Concepteur de conditions © Ajout rapide de conditions M Effacer toutes les conditions:

Afficher uniqguement la question q778: srjugiujhhgfsd? si :

Scénario par defaut

QU07: Etesvous satisfat ?(qid57848) Egal Sans réponse () g &
Q001: Etes-vous satisfat 2(qid57848) Différent de Auire (-oth-) g | &

............................. ) ey ———————————————————————————————————
L ]
1 ]
. Py 1 . .. , . r . ’ ’
Ajouter une condition « Une fois les conditions sélectionnées, elles s’affichent dans un résumé :
Scénario d o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et cccrccccccccccceeead :
Scénario par défaut | @ Ajouter un scénario
Opérateur de comparaison
Egal ~
Question Réponse
Question précédente Attributs des participants Prédéfini Coenstani(e) Questions Champs de lnvitation RegExp
Lo01 (a droite) ~
Q002: ajoutez un document PDF LO02 (a gauche)
Q005:50002: [1] gdiwgefigweiu L003 (au cenire)
Q005:50003: [2] gdiwgefigweiu R10D (Diagnostic/ délibération)
Q005:50004: [3] gdiwgefigweiu R20D (Définition des objectifs)
Q005:50005: [4] gdiwgefigweiu R3QD (Propositions et plan d'actions)
R5QD (validation politique/ délibération) -

Effacer Ajouter une condition
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Si vous voulez avoir les mémes conditions sur plusieurs questions, vous pouvez les copier.

T

M K 2 g .
Afficher les conditions pour cette question Y Ajouter et éditer les conditiolls | [y Copier les conditions 1 Enregistrer et fermer IrAvant de fermer la feHEtre EHrengtI'eZE

Passer a1a question: g4t VOS Modifications. '
L)

Concepteur de conditions © Ajout rapide de conditions W Effacen toutes les conditions

B - " . ' P e S .
Afficher uniquement la question q544: dydiygvb ? si: 1 Vous trouverez ici les conditions a copier, E
, sélectionnez celles qui correspondent i
a la question choisie. !
_— e ———
QO01: Etes-vous satisfat 2(qid57848) < Egal Autre (-oth)

G} QO01: Etes-vous satisfat ?(qid57848) Supérieur ou égal & au centre (LO0O3)

=l QOO1: Etes-vous satisfat 2(qid57848) Egal LO0S

Copier les conditions

Copier Igs condi‘tip_ﬂ_s sélectionnées vers : : :
OB ATTENTES PAR RAPPORT A LA LICENGE « Les questions pour lesquelles il est possible ; "
025 QUEL AGE AVEZ VOUS <« | copier les conditions. '
Q12: Quel est voire revenu mensuel net? ' 1
013: Quel est votre niveau de rémunérationmensuel ~  EEE eSS S S S SEEESSESSEE—————— ’ v

Copier les conditions -

. *Si des conditions son déja définies pour la ou les
i questions concernées, les nouvelles conditions ;
1

i seront ajoutées. :

E Pensez a faire des tests avant de valider le questionnaire
/ afin de vous assurer que les questions s’affichent correctement.

L* Prévisualizer le questionnaire | 4 Prévisualiser le groupe de question || & Prévisualiser la question || ¢ Editer | & Vérification de lalogique || @ Supprimer || ([ Exporter

[ty Copier || A Fixer les conditions || B Editer les sous-questions || BB Editer les réponses par défaut

Résumé de la question g544 (10: 52075)

L}

Groupe de questions : bloc 7 (ID:8320) : .. .. , , :
Code: 4544 : (Question optionnelle) ' Les conditions sont visibles dans le résumé :
Question : dydiygvb ? ! des questions 1
Aide: ' 1
Type : Choix multiples e S S s SS s s s s
Option ‘Auire' : Non

Obligatoire : Non

Equation du fittre conditionnel :((Q00D1.NAOK == "-oth-" or QDDT.NAOK >= "L003" or QU01.MAOK == "LO05"))

Question & actions rapides

Ajouter une nouvelle question au

groupe

[+]

Ajouter une nouvelle question au groupe
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7. Quotas

Un quota est utilisé pour limiter les réponses des groupes de personnes définis a une enquéte active.
Certains attributs couramment utilisés dans la définition des quotas sont le sexe, 1'age, la nationalité,
la région ou 1'état.

Les quotas ne peuvent étre appliqués qu'a certain type de questions :
Genre

Choix multiples

Tableau (5 boutons radio)

Tableau (10 boutons radio)

Classement de langue

Oui/Non

Liste (bouton radio)

Liste (bouton déroulant)

Liste avec commentaires

Pour ajouter des quotas, il faut aller au sommaire du questionnaire, a gauche sur parameétres et en
bas se trouve le menu de questionnaire.

a icardena ~ o

LimeSurvey o Tutoriels ~  * Configuration ~ = Questionnaires ~  Questionnaire(s) activé(s) @)

€ g -) & Teste-Fermation 12 juillet (968191)

Structure Activer ce questionnaire I £ Prévisualiser le questionnaire ” R outils H Bs Affichage/Exporiation Typs dexport ” & Participants au questionnaire “ (3 Réponses~
Paramétres du questionnaire
Résumé du questionnaire : Teste-Formation 12 juillet (Identifiant (ID) 968191)
D Vue d'ensemble >
# Param@tres généraux i i
URL du questionnaire : Eléments de texte: @
3 Eléments de texte
Francais (Langue de base):  hitps:/limesurvey-tmp.univ-jfc.fr/index.php/968191?lang=fr Description:
T Palitique de confidentialité des données
URL defin: - Accueil :
& Options de théme
Nombre de 13/3 Message de fin:
@ Présentation question(s)/groupe(s) : L
& Paramétres de participation i
généraux du i i @ Paramétres de publication et d’accés: @
R Noiifications & données
Propriétaire © lliana Cardenas Araujo (iliana.cardenas_araujo@univ-jic.ir) Date/Heure de lancement: -
& Publication ef acoés
dmini H lliana Cardenas Araujo (iliana.cardenas_araujo@univ-jfc.ir) Date / heure d'expiration :
" . i
Menu de questionnaire Faxa: Listé publiquement : Non
i Liste des questions
q Theme : champoliion (champollion) =1
82 Lister les groupes de questions
du i ire = Les réponses de ce questionnaire ne sont PAS anonymes.
B Réordonner les questions / groupes de questions Présentation groupe par groupe.
Les participants peuvent sauvegarder un questionnaire
- -é ﬁni@am—salﬁues{-iunn-aire- [pp—— partiellement complété
I =owtes |l peessssssssssssssssssssssssssss=-

1 Cliquez pour ajouter des quotas
: 1

| & Permissions du questionnaire

Quotas du questionnaire

Activer ce questionnaire £+ Prévisualiser le questionnaire R Outils+ & Affichage/Exportation Type diexport

& Participants au questionnaire (3 Réponses~

Quotas du questionnaire

Quota(s) sélectionné(s)... « Rapport CSV rapide Ajouter un nouveau quota
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Créez votre quota—

N’oubliez pas de I’enregistrer

Sauvegarder

Nouveau quota

Nom du quota * J

Filles

Frangais (Langue de base)

1

1

1

Message de quola : */ :
Désolé vos réponsegdépassent un quota ; perSOIlIlaliSé.

u,

P 1 o, 7
Limite * 1 souhaitées.
50
S
Action du quota *
| Terminer le questionnaire v| Adresse (URL):
Activé Charger 'URL
automatiquement

4

Description de 'URL :

Message a afficher quand
le quota s’accomplit, il peut se

En cas de rediriger aux participants dans un
site web. Il peut étre le site de I'université.

Un fois le quota créé, il faut ajouter la question(s) et la réponse(s) a limiter.

Quotas du questionnaire

Modifier, supprimer et
visualiser le message.

1 Quota de membres Complété Limite
1 50 &
Satisfaction @ Terminer le questionnaire
Question Réponse Ajouter une réponse 1
1
Aucune réponses n'ont &té définies pour ce quota. \ :
1
_________________________________ L}
i ' :
Ual - - 1
:Ajouter les questions et réponses i
1

Quota(s) sélectionné(s)... «

Nouvelle réponse pour le quota 'Filles'

Sélectionner une question:

—
q778: srjugiujhhgfsd?

q544: dydiygvb ?

q884: gvrtg dfsss

Q13: Quel est votre niveau de rémuné

Suivant

Affichage de 1-1 sur 1 résultat(s).| 10

Rapport CSV rapide

Nouvelle réponse pour le quota 'Satisfaction'

Sélectionnez une réponse :

e T

a gauche

au centre

Diagnostic/ délibération
Définition des objectifs

Propositions et plan d'actions
Validation politique/ délibération

Mise en ceuvre et évaluation
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Ajouter un nouveau quota
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Sauvegarder celui-ci puis en créer un nouveau :



Sélectionnez la question et sa réponse qui portera le quota.
*Pour un seul quota est possible d’ajouter plusieurs questions et réponses.

Quotas du questionnaire

1 quota de membres Complété :
i . .
! Ici s’affichent tous les quotas. Chaque

1

i

I_?‘ 1

e . 7 1

Satisfaction DTl e i quota presente les questions et reponses !
L}

:

1

1

! que contienne.
L}

Question Réponse Ajouter une réponse

Qoo & droite Supprimer

Acti |
P Activer -— . o
Il Désactiver ~

(& Changer les textes e :
Affichage de 1-1 sur 1 résuliat(s).| 10 ~ | lignes par pags

L
| ]
1 Supprimer i
i
L}

Quota(s) sélectionné(s)... b ' Rapport CSV rapide Ajouter un nouveau guota

8. Tester votre questionnaire

Vous pouvez tester votre questionnaire a tout moment. Lorsque vous réalisez des modifications, il
est conseillé de tester le questionnaire afin de les valider.

Faire un test de votre questionnaire vous permet de le vérifier tel quel sera visualisé par les
participants, et mais également de voir son comportement, une action importante quand il contient
des questions affectées avec de conditions.

Pendant le teste, aucune réponse ne sera enregistrée.

1
Activer ce questionnaire £} Prévisualiser le questionnaire | |§ %R Outils+ & Affichage/Exportation Type dexport & Participants au questionnaire

(3 Réponses~

Résumé du questionnaire : Teste-Formation 12 juillet (Identifiant (ID) 968191)

URL du questionnaire : Eléments de texte: F
Frangais (Langue de https://limesurvey-tmp.univ-jfc.fr/index.php Description :
base): /9681917lang=fr
Accueil :
URL de fin: -
Message de fin:
Mombre de 13/3

question(s)/groupe(s) :
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Modifications de votre questionnaire

Si vous avez besoin de faire des modifications, elles devront se faire avant d’activer le
questionnaire. Une fois actif aucun changement ne sera possible.

L} ]
L ]
. Interface de votre questionnaire :
L :
| D 1
i Sommaires principaux
RE® e du questionnaire 1)
-
= A
< Structure £ Prévisualiser le questionnaire R Outils+ B Affichage/Exportation Type d'export & Participants au questionnaire
I---.ra----------------------------------.I
Paramétres du questionnaire 1Visualiser la structure actuelle du questionnaire. &
L U S R —— -

l iE Vue d'ensemble
Résumé du questionnaire : Teste-Formation 12 juillet (Identifiant (1D) 968191)
% Paramétres généraux

[ Eléments de texte

URL du questionnaire : Eléments de texte:
U Politique de confidentialité des données
Francais (Langue de https:/limesurvey-tmp.univ-jfc.fr/index.php Description:
& Optionsdethéme ~ ~  m=mssssecdamas 25 L9689 2lang=fr
: g g g L Accueil :
o ! Informations du questionnaire. !
@ Présentation v k
""""""""""""""" Message defin:
&% paramétres de participation Nombre de 13/3
question(s)/groupe(s) :
R Notifications & données
&, Publication et accés Paramétres généraux du questionnaire: o Paramétres de publication et d'accés:
: Propriétaire : lliana Cardenas Araujo (iliana.cardenas_araujo@univ- Date/Heure de lancement -
Menu de questionnaire jfe.fr) .
i Liste des questions Administrateur lliana Cardenas Araujo (iliana.cardenas_araujo@univ- Date / heure d'expiration : -
=11 " jfedr)
E= Lister les groupes de questions Listé publiquement : Non
R ) N Fax a
B2 Réordonner les questions / groupes de questions
L e s S e ]
& Participant " ‘ : : champallion (champollion) H
articipants au questlonnalre : Paramétres du contenu
1 ) . ]
= Quotas I du questionnaire , Lesréponses de ce questionnaire ne sont PAS
" ———— @ ATONYITIES.
< Evaluations Présentation groupe par groupe.
| nn nartininante narmiant nammnardar s anactinnnaien
Paramétres du questionnaire
I = Vue d'ensemble > T ———

&8 Paramétres généraux
Vous trouvez ici tous les éléments visibles au moment de

[ Eléments de texte la création du questionnaire.

U Politique de confidentialité des données . . o/
B *Toutes les information ne sont pas modifiables.

& Options de théeme

&> Présentation

4 Paramétres de participation
™ Notifications & données

&, Publication et accés
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Menu de questionnaire ) i
1
1

iE Liste des questions

L 1

L 1

= Lister les groupes de questions < i Les informations des groupes de questions sont accessibles ici. ]
L 1

k2 Réordonner les questions / groupes de questions
Ici vous pouvez déplacer de groupe une ou des questions, ou changer

I’ordre des groupes et/ou des questions.

*Attention : si vous déplacez les questions et si elles possédent des

conditions. Il faut garder la cohérence du questionnaire.

& Participants au questionnaire

= Quotas

© Evaluations

& Permissions du questionnaire

B Modéles de courriel

% Parameétres d'URL

B Ressources

& Extensions simples

Le sommaire Structure vous permet de visualiser la
structure actuelle du questionnaire et d’ajouter ou de
modifier 1’ordre des questions et des groupes de questions.

+ Ajouter un groupe de questions

© Ajouter une question

= IDENTITE — 0.

= [Q1a]: Quel est votre sexe ?

[31b] » Niveau et filigre

= USAGES o~ .
= FREQUENTATION (4 B
= SERVICES e~
= ESPACES O~
= CHAMPOREPOS (2 B
= PERSONNEL e~
= FINAL e~
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9. Activer votre questionnaire

Votre questionnaire prét, vous pourrez 1’activer.

Activer ce questionnaire £} Prévisualiser le questionnaire R Outilsw & Affichage/Exportation Type dexport & Participants au questionnaire

F'-' O .
# Reponses~

Cliquez sur «Activer ce questionnaire», une fenétre s'ouvrira pour vous demander des informations
générales sur les parametres de I'enquéte.

Avertissement : veuillez lire ceci attentivement avant de
continuer!

Vous ne devriez activer un questionnaire que si vous étes
absolument certain que la configuration de votre questionnaire
est terminée et n'aura pas besoin d'étre modifiée.

Une fois le questionnaire activé, vous ne pourrez plus

* Ajouter ou supprimer des groupes
* Ajouter ou supprimer des questions
« Ajouter ou supprimer des sous-questions ou changer leurs codes

Les paramétres suivants ne peuvent &tre modifiés quand le questionnaire est actif.
Veuillez vérifier ces paramétres maintenant

Réponses anonymisées ? Non v Réponses datées ? Non b
Sauvegarder l'adresse IP ? Non > Sauvegarder 'URL de Non v
provenance ?
Sauvegarder les Non v
chronométrages ?

Une fois que les données sont saisies dans votre questionnaire, si vous voulez ajouter ou enlever
des groupes ou des questions, vous devez désactiver ce questionnaire, ce qui déplacera toutes
les données qui ont déja été saisies dans une table d'archivage séparée.

Sauvegarder & activer ce questionnaire Annuler

Il est encore possible de changer un parameétre a ce stade, car une fois le questionnaire soit activé
aucune modification ne sera possible.

*Avant d'activer un questionnaire, notez que:

- Vous ne pouvez pas ajouter de nouvelles questions ou supprimer des questions. Vous ne pouvez
pas non plus ajouter de réponses a 1’un des tableaux ou aux questions a choix multiples - vous
pouvez toutefois ajouter des réponses aux questions de type liste de base.

- Si vous désactivez (n'expire pas) le questionnaire, les réponses seront transférées dans une table de
sauvegarde et les informations de participation seront perdues, mais vous pourrez a nouveau ajouter
de nouvelles questions et de nouveaux groupes et modifier les parameétres de 'enquéte.

Statut du questionnaire
® Inactif

> Actif

M En pause
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