
Partie 1 : Exportation de l'Agenda Scout Personnel

Étape 1 : 

Étape 2 : 

Étape 3 : 

Étape 4 : 

Cliquer sur Scout

Se connecter à l'ENT

Cliquer sur l'icône calendrier :

Cliquer sur « Mon calendrier » dans (Environnement Privé) :
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Étape 6 : 

Étape 7 : 
OK:

Cliquer sur « Exporter » :

Sélectionner l'option « Tous les événements de ce calendrier » puis cliquer sur

Étape 5 : Cliquer sur le bouton avec les ... (à côté de « Aujourd'hui ») :
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Étape 8 : 

Étape 9 : 

Une fenêtre de confirmation s'affiche, cliquer encore sur OK :

Puis choisir le dossier de destination et cliquer sur Enregistrer :
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Partie 2 : Importation de l'Agenda vers Hexagone

Étape 11 : 

Étape 10 : 

Étape 12 : 

Se rendre sur la messagerie et calendrier HEXAGONE :

Dans le menu déroulant, sélectionner « Importer un ICS » :

Cliquer sur l'icône en forme d'engrenage pour ouvrir le menu d'options :
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Étape 13 : Une fenêtre s'ouvre. Cliquer sur le bouton « Parcourir... » :

Étape 14 : Retrouver et sélectionner le fichier `.ics` précédemment exporté sur votre

ordinateur, puis cliquer sur « Ouvrir » :
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Étape 15 : Vérifier que le bon calendrier de destination est sélectionné, puis valider en

cliquant sur le bouton bleu « Importer un ICS » :

Étape 16 : Un message de confirmation apparaît vous indiquant que l'import a réussi.

Cliquer sur « Close » pour terminer :
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