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Partie 1 : Exportation de I'Agenda Scout Personnel

Etape 1 : Se connecter & 'ENT
Etape 2 : Cliquer sur Scout

Etape 3 : Cliquer sur l'icone calendrier :

Etape 4 : Cliquer sur « Mon calendrier » dans (Environnement Privé) :

Environnement Prive v
Mon calendrier 4]
e W
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Etape 5 : Cliquer sur le bouton avec les ... (a coté de « Aujourd’hui ») :

3 Rafraichir  [7] Aujourd'hui ~ «+

Etape 6 : Cliquer sur « Exporter » :

3 Rafraichir  [7] Aujourd'hui

OIM. Importer Al
525 2 1 Exporter K4
=%
- S Imprimer
(iournée)
Droits d'accés
Acces public
10:00

Parametres

Etape 7 : Sélectionner l'option « Tous les événements de ce calendrier » puis cliquer sur
OK:

Exporter X

Les évenements de cette page

© Tous les événements de ce
calendrier

PDF
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Etape 8 : Une fenétre de confirmation s'affiche, cliquer encore sur OK :

Exporter

Cette opération peut prendre un peu de temps.
Veuillez patienter jusqu'a la fin.

Etape 9 : Puis choisir le dossier de destination et cliquer sur Enregistrer :

| @ Saisissez le nom du fichier pour I'enregistrement...

& » - ™ i > Téléchargements w (& Rechercher dans: Teéléchar..,
Organiser = Mouveau dossier = -
) Mom Maodifié le Type
% Accueil !
- Aucun Elément ne correspond a votre recherche.
E Galerie - '

> @ OneDrive

@l Bureau s+

& Téléchargem #

Mom du fichier: | AlainTesteur.ics

Type: iCalendar

~ Masquer les dassiers Enregistrer Annuler
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Partie 2 : Importation de I'Agenda vers Hexagone

Etape 10 : Se rendre sur la messagerie et calendrier HEXAGONE :

HEXAGONE

Webmail et Calendrier

Etape 11 : Cliquer sur l'icone en forme d'engrenage pour ouvrir le menu d'options :

Lo sl |

Etape 12 : Dans le menu déroulant, sélectionner « Importer un ICS » :

amaine Mois Liste T v
& Impression PDF

«~ Rafraichir

XL Exporter en ICS

& Importer un ICS
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Etape 13 : Une fenétre s'ouvre. Cliquer sur le bouton « Parcourir... » :

Importerun ICS

Fichier ICS Aucun fichier sélectionné.

AR ) Tes{ﬁ Aucun fichier sélectionné.J

Importerun ICS Annuler

Etape 14 : Retrouver et sélectionner le fichier ".ics™ précédemment exporté sur votre

ordinateur, puis cliquer sur « Quvrir » :

! @ Envoi du fichier X
& > i > Téléchargements v G Rechercher dans: Téléchar.,, 0
Organiser = Mouveau dossier = w W | 9

P Nom Modifiéle Type

~ Aujourd'hui
EIGalerie N )

l D AlainTesteur.ics 26/06/2026 09:25 Fichier ICS

> @b OneDnive
@l Bureau #*
& Téléchargem
& Documents s
PN Images #+
Nom du fichier: | AlainTesteur.ics v | |Tous les fichiers e
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Etape 15 : Vérifier que le bon calendrier de destination est sélectionné, puis valider en
cliquant sur le bouton bleu « Importer un ICS » :

Importer un ICS

FichierICS | Parcourir.. | AlainTesteur ics

Calendriers  Alain Testeur v

Importer un ICS Annuler

Etape 16 : Un message de confirmation apparait vous indiquant que l'import a réussi.
Cliquer sur « Close » pour terminer :

ICS Import

The event have been succesfully imported.

Close
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