r ..c'; o

L - &

CONBRES

dela “ociéte Savante
de “anagement du Sport

, &1
DECEMBRE

20 AL'UNIVERSITE
HAUTS-DE-FRANGE

[P .
Université L'r Université \) ma - — ls | e
univrsie S ittt U0 URIPSSSE™- MISES | |vivaltey

HAUTS-DE-FRANCE Région
Hauts-de-France



BigBlueButton - mode d’emploi

Afin de vous familiariser avec BBB, voici quelques conseils d’utilisation :
= Utiliser le navigateur Chrome (en priorité) ou Firefox.

o Entrez dans la salle virtuelle de votre choix : cliquez sur le lien indiqué dans le
programme détaillé.

o Entendre, parler, activer votre webcam : il s’agit ensuite d’activer ou non votre
micro. Deux possibilités s’offrent a vous :

Voulez-vous rejoindre |'audio ?

Microphone Ecoute seule

e «Microphone » : vous permettra de parler ou de couper votre micro durant la
conférence pléniére ou les sessions paralleles.

e «Ecoute seule » : vous ne pourrez pas prendre la parole, mais uniquement écouter la
conversation.

e Vous pouvez, a tout moment, modifier votre choix en cliquant sur I’icone et en
choisissant 1’autre option.

Afin que le déroulé du congres se passe au mieux (techniquement) et soit le plus agréable pour
tous, il est fortement conseillé de couper son micro et sa webcam lorsque vous arrivez dans
un salon et lorsque I’on ne prend pas la parole. Cela évitera que les bruits de votre
environnement viennent parasiter la communication en cours. Pour cela, uniquement si vous
avez choisi « Microphone », cliquez simplement sur I’icone du micro pour 1’activer si vous
voulez parler ou le désactiver lorsque vous avez terminé de parler.

P = (=

= Pour une meilleure qualité sonore, nous vous conseillons un micro-casque ou ’utilisation
d’un kit mains libres.



e Tchater : lors du temps d’échange, il vous sera possible d’interagir verbalement ou par
écrit, avec le modérateur ou avec les personnes présentes.
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Utilisez le panneau de droite, en bas, pour tchater avec toute la salle, ou uniquement avec une
personne en cliquant sur son nom et en sélectionnant « Démarrer une discussion privée » :

— (O Démarrer une discussion
privée

< Définir comme
présentateur

g Rendre utilisateur normal

() Retirer l'utilisateur
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o Partager votre écran : Pour les communicants, cliquez sur 1’icone de 1’écran pour
partager votre écran. Choisissez ensuite ce que vous voulez partager exactement :
I’intégralité de votre écran (les autres participants verront I’ensemble de vos écrans et
des applications ouvertes sur votre ordinateur), la fenétre d’une application sélectionnée
parmi ’ensemble des applications ouvertes ou un onglet au choix de votre navigateur.



Pour partager votre support de présentation (.ppt, .pdf...), ouvrez votre logiciel
(powerpoint, keynote, ...), cliquez sur I’icone du partage d’écran, choisissez 1’onglet « fenétre
de I’application » et sélectionnez la fenétre de votre logiciel de présentation. Vous pouvez
ensuite revenir sur votre logiciel de présentation et faire défiler vos diapositives en les
présentant a 1’oral.

= Afin d’optimiser votre présentation orale, nous vous invitons a tester la plateforme BBB
avant le congres.

Pour arréter votre partage d’écran, cliquez ensuite dans la barre apparue au bas de votre écran.

Vous pouvez masquer cette barre si elle vous géne et la retrouver dans les applications actives
dans votre barre de travail.

Votre écran est partagé par le biais de |'application bbb-moodle Arréter le partage  JRVEEIE]

e Quitter la salle virtuelle : cliquez sur le menu en haut a droite de votre écran, puis
sélectionner « Déconnexion », ensuite « OK ».
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